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Журнал учета производственного обучения является основным доку

ментом, отражающим выполнение учебного плана и программы, успевае

мость и посещаемость обучающихся в течение учебного года. В журнале 

также учитывается проведение инструктажей по охране труда и выполнение 

каждым обучающимся нормируемых учебно-производственных работ.

Журнал является основным документом учета производственного обу

чения и ведется педагогам или мастером производственного обучения в те

чение всего периода обучения группы в учебной группе, согласно приказа о 

закреплении групп.

Оформление титульного листа

Образец
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Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение Крас
нодарского края «Крымский индустриально-строительный техникум»

наименование и номер образовательного учреждения начального профессионального образования

г. Крымск, ул. Фурманова 40-а
место расположения
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ЖУРНАЛ 
учета производственного обучения

Группа № 1 
Отделение дневное
Профессия/специальность мастер общестроительных работ
Специальность каменщик, монтажник по монтажу железо -  бетонных конструкций, 
электросварщик ручной сварки

2015-2016; 2017-2018: 2019-2020

Мастер производственного обучения

фамилия, имя, отчество

1. Название учреждения образования должно быть полным и соответ
ствовать названию учебного заведения в соответствии с Уставом.

2. Отделение - дневное.
3. Профессия/специальность -  полное название согласно лицензии.
4. Нумерация обязательно сквозная.
5. Заполняет мастер производственного обучения, педагогом закреплен

ный за данной учебной группой. Если на все курса один мастер про
изводственного обучения, или педагог то фамилию, имя, отчество 
можно писать один раз.

Сведения об обучающихся группы (Форма № 1)

В форму № I «фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения, до
машний адрес» записывают в строгом соответствии с документами

обучающихся: паспортом или свидетельством о рождении и справкой с
места жительства.

1. Фамилия, имя, отчество обучающихся заполняются полностью.
2. Домашний адрес обучающихся -  адрес проживания .
3. Напротив каждой фамилии проставляется номер по поименной книге, 

дата и № приказа о зачислении.
4. Дополнительные сведения заполняются в случае передвижения кон

тингента (отчисления, зачисления, перевод и т. д.). Записывается вид 
передвижения, № приказа и дата.

4.1. В случаях выбытия обучающегося после начала учебного года в 
графе "Дополнительные сведения" делается соответствующая запись. 
Например:

Переведен в ГБПОУ КК КТК, Приказ от 05.04.88 г. № 15.
Отчислен, призван в Вооруженные силы РФ, Приказ от 15.05.88 г. №
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Отчислен по болезни, Приказ от 18.06.88 г. № 105.
27.

№
п/п

Фа миля, имя, 
отчество

Число, месяц и год 
рождения Домашний адрес, телефон

Номер но По
именной книге 
и № приказа о 
зачислении

Дополнительные
сведения

I Афанов Виктор 
Иванович

01.02.1986 г.Борисов. ул.Ленина, 6.8, кв.16, 
3 58 57

1048; 
01.09.2010 

№  67

Переведен в 
Г'БПОУ К  К  КИСТ, 
Приказ от 05.04.10  
г. № 15

2 Богатко Сергей 
Владимирович

15.12.1985 г.Крымск, ул.Советская, д.10, кв.1
1049; 

01.09.2010 
№ 67

Отчислен по болезни 
Приказ от 21.07.10 г. 
№  170

3 Вербов Александр 
Федорович

08.05.86 Крымский р-н, х.Адагум, ул.Народная, 
д. 28, кв. 152

1051; 
01.09.2010 

М>67

4 Янушевич Алек
сандр Иванович

16.05.86 г.Крымск, ул.Советская. д.5, кв.8 
3 1 3  19

1096; 
20.09.10 г.№  98

Учет производственного обучения в учебно
производственных мастерских (учебных практик) 

Гформа № 2)

1. В форме 2 ведется учет занятий производственного обучения в учеб
но-производственных мастерских.

2. Дату проведения занятий обязательно указывать в строки "Месяц, 
число", в графы "Дата занятий" заносятся даты всех занятий (уро
ков) по производственному обучению, проведенных с группой в те
кущем учебном году, независимо от формы и места их проведения. 
Объединение в одной строке дат проведения нескольких занятий 
(например: 21, 22, 23/10-88 г.) не допускается.

3. На каждом уроке каждый обучающийся должен быть оценен согласно 
структуре урока производственного обучения.

4. Отсутствие обучающегося на уроке отмечается в формах №2 и №4 
(должно совпадать) буквой «н», при отсутствии по неуважительной 
причине -  «нн».
Учет посещаемости занятий в период преддипломной производствен
ной практики ведется на основании табельного учета предприятия 
(организации), а текущие оценки успеваемости выставляются в соот
ветствии с результатами выполнения обучающимися учебно- 
производственных работ (качество, производительность и т.д.).
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5. В форме № 2 журнала указывается количество затраченных часов на 
тему в целом, в соответствии с календарно - тематическим планом. 
Далее записывается дата, количество часов, отведенных на урок, 
наименование темы урока и подпись мастера производственного обу
чения, педагога проводившего данный урок.

В графу «Количество часов» записывается общее время, фак
тически затраченное за учебный день на проведение занятий по прак
тики без разбивки на элементы урока

В графу «Наименование темы и краткое содержание вы
полняемых по ним учебно-производственных работ» записывается 
номер, наименование темы и количество часов, отведенное тематиче
ским планом на её изучение (один раз, в начале изучения темы); 
наименование темы занятия (урока) в соответствии с календарно- 
тематическим планом практики; наименование видов работ (изделий) 
или учебно-тренировочных работ, выполненных обучающимися.

Например :

18 Тема № 4. Пиление древесины

15.10. 6 Ознакомление с ручными пилами и приспособлениями для пиления. Раз
водка и заточка лучковых пил для поперечного, продольного и смешан
ного пиления.

19.10 6 Разметка материалов и поперечное пиление древесины. Поперечный рас
крой пиломатериалов на отрезки, кратные длине черновых заготовок для 
деталей табурета.

21.10 6 Разметка материалов и продольное пиление древесины. Раскрой пилома
териалов и ДСП на черновые заготовки деталей табурета.

6. В данной форме обязательно выставляется отметка за выполненную 
работу согласно календарно- тематическому плану и программе, ко
торая должна соответствовать отметке в формах №2 и № 6.

При выполнении комплексных, проверочных и контрольных работ в 
графу «Тема и краткое содержание занятий» записывается вид занятий и 
наименование работ (изделий), выполненных обучающимися.

Например:

72 Тема № 7. Комплексные работы

22.01 Изготовление деталей типа
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12. 02 6 Контрольная работа :
Обработка прорезного кармана в рамку ( портные ).

17. 07 6 Проверочные работы :
Установка колонн весом до 2 тонн в стаканы фундаментов при помо
щи кондукторов.

Если при выполнении комплексных (проверочных, контрольных) 
работ изготовление изделия рассчитано на несколько занятий (уроков), 
в графу «Тема и краткое содержание занятий» записывается наимено
вание тех видов работ (технологических операций), которые выполня
ются обучающимися на данном уроке.

Например:
12 Проверочные работы: Устройство чистых дощатых

полов
25. 12 6 Выравнивание основания, заготовка и укладка лаг с изготовлением 

сопряжений.
26. 12 6 Настилка полов в шпунт, установка плинтусов.

7. Отметка за семестр в форме № 2 выставляются.
8. Новый семестр начинается с новой страницы
9. В форме № 2 по окончании профессионального модуля записывается 

количество часов, которое предусмотрено рабочим учебным планом и 
фактическое их выполнение. Если количество часов было уменьшено, 
то обязательно указать причину.

Образец заполнения формы №  2:
№
п

п

Фамилия, имя. 
отчество

сентяб

Дата занятий 

рь октяб

месяц)
(число)

рь

Дата
заня
тий

Ко
л-
во
ча
со
в

Наименование темы и краткое 
содержание выполяемых по ним учебно 

-  производсвенных работ

По.
пис
ма
ете
ра

01 08 15 22 29 06 13 21 22 ит
ог
о

12

1. Афин о в В. И. 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 01.09. 2 Тема 1. Вводное занятие. По.
пис

2. Богитко С В. 5 5 н н 4 4 4 5 5 5 4 Тема 2. Безопасность труда и по
жарная

3. Вербив А.Ф. 4 4 5 11 и ни 5 5 4 5 5 безопасность в учебно- 
произчодственн мх

4. Галяченко
Е.В.

5 5 5 н н 4 4 5 5 5 мастерских. По. 
тк

5. ГанчукД.А. 4 4 5 5 5 5 ни 4 5 5 08.09. 6 Тема 3. Экскурсия на предприятие. По.
пис

6. Гелда Е.А. 5 5 4 4 н н 5 5 5 5 15.09. 6 Тема 4. Разметка плоскостная. По.
пис

7. Жиганов Д. Г. 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 22.09. 6 Тема 5. Рубка, правка, гибка. По.
пис

8. Козырь В.И. 5 5 4 4 4 4 4 5 5 5 24 Тема 6. Опиливание металла.
9. Лабынцее А. Г. н 5 5 5 5 5 5 5 5 5 29.09. 1 Инструктаж по темнике безопасно

сти
5 Опиливание широких и узких поверх

ностей,
опиливание молотки. По.

пис
06.10. 6 Опиливание открытых и закрытых

плоских поверхностей. По.
пис

13.10. 6 Опиливание параллельных
плоских поверхностей. По,

пис
21.10. 6 Опиливание различных поверхностей

с применением механизированного
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инструмента и приспособлений Под
пись

22.10 6 Опиливание Под
ткъ

По учебному плану -  104 часа 
Фактически -104 часа

Под
пись

Учет инструктажей по безопасности труда обучаю
щихся 

(форма №3)

1. В форму № 3 "Учет инструктажей по безопасности труда обучаю
щихся" заносятся все фактически проведенные в течение учебного 
года инструктажи по охране труда в соответствии с программой 
практик.

2. Заполняется в соответствии с требованиями, изложенными в правилах 
ведения журнала.

3. Время, затраченное на проведение инструктажей по охране труда, 
не исключается из общего количества учебного времени, затра
ченного на проведение занятий (уроков) производственного обуче
ния, учитываемого в форме № 2.

4. Организация и учет работы по охране труда в период производ
ственного практики на предприятиях в соответствия с нормами и 
правилами, установленными для рабочих предприятия, не освобож
дает мастера производственного обучения, педагога от ведения уче
та инструктажей по охране труда в форме № 3.

5. Количество инструктажей определяется программой практик.
6. Каждому обучающемуся обязательно выставляется отметка за каждый 

инструктаж.
7. Если обучающийся отсутствовал в день проведения инструктажа, то 

инструктаж проводится в другой день и делается запись на странице 
замечаний мастера. Дата проставляется тем днем, когда практически с 
обучающимся проводился инструктаж.

8. При недостаточном уровне знаний и требований безопасности труда 
обучающийся не должен допускаться к выполнению работ без допол
нительного инструктирования до положительной оценки знаний.

9. Если время, затраченное на инструктаж, измеряется в минутах, то в 
журнале должны быть указаны минуты.
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Образец заполнения формы №  3: 
Учет инструктажей по безопасности труда обучающихся

№п/
п Фамилия, имя, 

отчество
сг
ь
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а 

№
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О
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нк
а

П
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об

уч
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щ
ег

ос
я

£
О
X

Xи

2 ^

О
це

нк
а

П
од

пи
сь

 
об

уч
аю

щ
ег

ос
я

1 А фанов В. И. 01.09 5 08.09 4 15.09 5 22.09 5

Под Под Под Подпись
пись пись пись

2 Богатко С. В. 0L09 5 08.09 4 29.09 5 29.09. 5

Под Под Под Подпись
пись пись пись

3 Вербов А. Ф. 01.09. 4 08.09. 4 15.09. 5 06.10. 5

Под Под Под Подпись
пись пись пись

Продолжение формы № 3

|
&

3  Р -
с  ь 
% § Да

та
 

пр
ов

е
де

ни
я 

ин


ст
ру

кт
аж

а

За
тр

ач
ен

о
вр

ем
ен

и

Краткое содержание инструктажа
Фамилия, инициалы и 
подпись лица, проводивш 
го инструктаж

1 01.09. 4 Требования безопасности труда и пожарная безопас Крутиков И. П.
ность
в учебно-производственн ых мастерских Подпись

2 08.09. 2 Требования безопасности труда на территории и в цехах Крутиков И.П.
предприятия Подпись

3 15.09. 20’ Инструктаж по безопасности труда при выполнении Крутиков И.П.
плоскостной разметки печатной платы Подпись

4 22.09. 15' Инструктаж по безопасности труда при выполнении
рубки, правки и гибки полосового, листового металла. Крутиков И.П.
труб Подпись

Учет посещаемости обучающихся в период производственного обуче
ния и практики на предприятиях, в учреждениях и организациях

(форма № 4)

Индивидуальный учет практик обучающихся и учебно
производственных работ, а также проверочные и контрольные рабо
ты.

Общее количество учебного времени затраченного обучающими
ся на выполнение нормируемых работ внесенных в наряды, должно 
быть не менее общего количества приведенного времени на произ
водственную деятельность по каждой теме программы практики в 
соответствии с нормативами, утвержденными для данной профессии, 
специальности.
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1. Форма заполняется как табель и в ней ведется ежедневный учет посе
щения обучающимися практик в период обучения на предприятии в 
соответствии с рабочим учебным планом, табелем на производстве и 
дневником.

2. За каждый месяц, полугодие, год проставляется количество часов, 
пропущенных каждым обучающимся за полугодие, год в выделенной 
графе.

3. В форме № 4 указывается фамилия, имя, отчество руководителя прак
тики.

4. При проведении производственного обучения и практики на 
предприятии (организации) учет выполненных обучающимися 
работ производится в дневниках практике.

Образец заполнения формы № 4:

Форма № 4
Учет посещаемости обучающихся в период производственного обуче

ния и практики на предприятиях, в учреждениях и организациях

№п/
п Фалимия. имя. 

отчество

январь Фамилия, имя, отчество 
руководителя производ
ственного обучения и 
практики

19. 20. 21. 22. 23. 26. 27. 2S. 29. 30.. все
го

по
не-
уважи-
тель-
ной
при
чине

1

1. А фанов В. И. 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6
Иванов Петр Михайлович

2. Богатко С. В. 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 Иванов Петр Михайлович

3. Вербов А.Ф. 6 б ни 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 Иванов Петр Михайлович

4. Галячепко
Е.В.

6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 Иванов Петр Михайлович

5. ГанчукД.А. 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 Иванов Петр Михайлович

6. Гелда Е.А. 6 6 6 нн нн нн 6 6 6 6 18 18 6 Иванов Петр Михайлович

7. Жиганов Д. Г. 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 Иванов Петр Михайлович

8 Козырь B.I1. 6 6 6 6 И 11 н н н 6 30 6 Иванов Петр Михайлович

В форме №4 учет посещаемости обучающихся практики ведется на 
основании табельного учета предприятия, учреждения и организации.

Учет выполнения учебных программ обучающихся в период произ
водственного обучения и практики на предприятиях, в учреждениях

и организациях (форма № 5)
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1. Заполняется в период учебной, производственной практики согласно 
программе и выполняемым видам работ.

2. За конкретный вид работы, за конкретный результат каждому обуча
ющимися выставляется отметка.

3. Дата проверки знаний и умений обучающихся проставляется тем 
днем, когда была осуществлена проверка .

4. Количество часов на выполнение того или иного вида работ опреде
лено программой практик, и может быть различным в соответствии с 
программой. Программа практики должна быть рассмотрена на засе
дании цикловой методической комиссии, согласована с представите
лем предприятия и утверждена заместителем директора по УПР.
При заполнении правой стороны формы № 5 в графе «Количество 
отводимых часов», если выполнение производственного задания, 
рассчитано на несколько занятий, то записывается суммарное ко
личество часов, затраченное на его выполнение.

Например:

№№п.п тем про
изводственных 
работ (заданий)

Кол-во отводи
мых часов

Наименование тем и краткое содер
жание выполняемых по ним произ
водственных работ (заданий)

Подпись мастера 
п/о

1 96 Выполнение комплекса каменных 
монтажных работ и сварочных работ

2 6 Инструктаж по организации рабочего 
места и безопасности труда. Ознаком
ление со СНИП и их нормированием.

о 6 Выполнение работ по кладке бутовых 
и бутобетонных фундаментов

4 18 Выполнение работ по кладке стен и 
столбов под штукатурку

5 6

5. При заполнении левой стороны формы№5 в строку «№№ п.п. 
задания» необходимо внести номера заданий указанных в графе «№>№ 
п.п тем, производственных работ (заданий)» формы № 5 (правая сто
рона).

Например:

№
п/п

№ п.п. темы, 
раздела про
граммы

1 1 1

№ п.п. зада
ния

1 2 3

Фамилия,
инициалы
обучающегося

Д
ат

а
пр

ов
ер


ки О

це
нк

а

Д
ат

а
пр

ов
ер


ки О

це
нк

а

Д
ат

а
пр

ов
ер


ки О

це
нк

а
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Иванов И.И. 18.05 5 22.05 5 30.05. 5

Петров П.П. 18.05 5 25.05. 4 30.05. 4

Сидоров С.С. 18.05 4 25.05. 3 01.06. 4

6. Сумма часов, затраченных каждым обучающимся на изучение 
всех тем программы практик, должна быть равной общему количеству 
учебного времени, отведенному учебным планом на практику, за вы
четом количества пропущенных часов.

7. В период практики обучающихся в графу «Тема и краткое содержа
ние занятий» записываются виды работ (наименование изделий), выполнен
ных обучающимися за учебный день.

Например:

11.06 6 Кладка наружных стен средней сложности, толщиной в 2 кирпича под 
расшивку.

25. 06 6 Огрунтовка внутренних стен клеевыми составами по штукатурке с 
помощью краскопульта.

8. При организации производственной практики обучающихся на рабо
чих местах, обусловленных списком производств, профессий, специально
стей и работ с тяжелыми и вредными условиями труда, на которых в соот
ветствии с Положением о производственной практике. В графе «Тема и 
краткое содержание занятий» наименование работ (изделий), выполненных 
учащимися во вредных и обычных условиях труда, а также затраченное на 
них время, фиксируется раздельно.

Например:

21.06 6 Подготовка сварочного оборудования, материалов и организация ра
бочего места -  1 час.
Сварка перил ограждений лестничных маршей и площадок -  4 часа.
Обработка кромок сварных соединений и контроль качества сварки -
1 час.

9. При проведении производственной практики обучающихся на раз
ных объектах (рабочих местах), когда ученические звенья (бригады) и от
дельные обучающиеся выполняют различные виды работ, учет выполнения 
программы практики допускается вести на примере одного ученического 
звена (бригады). Выполнение программы практики остальными звеньями 
(бригадами) отражается графиками перемещения обучающихся по объек
там (рабочем местам) и учитывается в дневниках производственной прак
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тики обучающихся.
10. По окончанию практики записывается количество часов, которое 

предусмотрено рабочим учебным планом и фактическое их выполнение. 
Если количество часов было уменьшено, то обязательно указать причину.

Образец заполнения формы № 5:
Учет выполнения учебных программ обучающихся в период производ
ственного обучения и практики на предприятиях, в учреждениях и ор
ганизациях ______________________________
№
iiVn.

Л"» н-п темы, раздела 
программы 3 4 5
№ н-п задания 1 1 2 3 1

Фамилия, имя. отче
ство

Да
та

 
пр

о
ве

рк
и

О
це

нк
а

Да
ча

 
пр

о
ве

рк
и

О
це

нк
а

Да
та

 
пр

о
ве

рк
и

О
це

нк
а

Да
та

 
пр

о
ве

рк
и

О
це

нк
а

Да
та

 
пр

о
ве

рк
и

О
це

нк
а

1 Афанов В. И. 19.01. 5 20.01. 4 27.01. 5 29.01. 4
2 Богатко С. В. 19.01. 5 21.01. 4 28.01. 5 30.01. 4
3 Вербов А. Ф. 19.01. 5 26.01. 4 29.01. 5 02.02. 4
4 Галя чей ко Е.В. 19.01. 5 26.01. 4 29.01. 5 02.02. 4

Продолжение формы № 5
М » п ,п  тем 
производ
ственных ра
бот (заданий)

Кол-во
отводимых
часов

Наименование тем и краткое содержание выполняемых по ним 
производственных работ (заданий)

Подпись мастера 
п/о

3 6 Ознакомление с предприятием. Структура производства и органи
зация
труда. Пожарная безопасность.

Подпись
4 18 Ремонт зубчатых, червячных, ценных и фрикционных передач.

4.1 6 Разборка, регулировка, настройка, контроль и испытание коробки 
передач.

Подпись

4.2 6 Установка вала с зубчатым колесом в корпус. Подпись
4.3 6 Мон пите сборочного червячного колеса на вал и его фиксация. Подпись
5 6 Ремонт неслож ных металлоконструкций.

Порядок прохождения тем по согласованию с цикловой методиче
ской комиссией может меняться в зависимости от представляемых 
предприятиями работ.

Итоги производственного обучения и практики 
за I, II полугодия и 20- /20- учебный год (форма № 6)

В форме № 6 сумма учебных часов, отведенных на изучение каж
дой темы программы, должна быть равной общему количеству учебного
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времени, отведенного учебным планом на производственное обучение в 
этом семестре.

В данной форме отражаются итоги производственного обучения за 
все семестр и учебный год каждого курса обучения.

Сумма часов, затраченных каждым обучающимся на изучение всех 
тем программы производственного обучения, должна быть равной общему 
количеству учебного времени, отведенному учебным планом на производ
ственное обучение, за вычетом количества пропущенных часов.

1. Обязательно записываются итоги успеваемости по полугодиям, ре
зультат квалификационных работы и выставляется итоговая отмет
ка профессиональный модуль- «ВПД -освоен или ВПД - не осво
ен».

2. Итоговая отметка по практики выставляется на основании Диффе
ренцированного зачета.

Образец заполнения формы № 6:

Форма № 6
Итоги производственного обучения и практики 

за I, II полугодия и 200- /200- учебный год____курс____

№
п/
п

Фамилия, имя, 
отчесвто

Итоги за 1 полугодие Итоги за 2 полугодие и учебный год Итог аттестации

ус
пе

ва
ем

ос
ть

О
це

нк
а 

за 
пр

ов
е

ро
чн

ую
 

ра
бо

ту
'

О
це

нк
а 

за 
1 

по
лу


го

ди
е

Итоги аттестации успева
емость

Оценка за 
проверочную 
(квалифика
ционную) 
работу

Оцен
ка за 2 
полу
годие

Годо
вая
оценка

про
фессия

Уровень
квалифи
кации

профессия Уровень
квали
фикации

1 Афанов В. И. 4 4 4 4 4 4
2 Богатко С  В. 5 5 4 5 5 5

Продолжение формы № 6

№ п/п Фамилия, имя. отче
ство

Итоги за 1 полугодие

ус
пе

ва
ем

ос
ть

О
це

нк
а 

за 
пр

ов
е

ро
чн

ую
 

ра
бо

ту

ус
пе

ва
ем

ос
ть

Итоги аттестации

профессия Уровень квалификации

1 Афанов В. И. 4 4 4 Слесарь-ремонтник 2 (второй)
2 Богатко С В. 4 4 4 Слесарь-ремонтник 2 (второй)
3 Вербов А.Ф. 4 4 4 Слесарь-ремонтник 2 (второй)
4 Галяченко Е.В. 4 4 4 Слесарь-ремонтник 2 (второй)
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Продолжение формы № 6
№ п/п Фамилия, имя, отче

ство
Итоги за 1 полугодие

ус
пе

ва
е

мо
ст

ь

О
це

нк
а 

за
 

пр
ов

ер
оч


ную

 
ра

бо
ту

ус
пе

ва
е

мо
ст

ь

Итоги аттестации

профессия Уровень квалификации

1 Афанов В. И. 4 4/4 4 Слесарь-ремонтник;
электрогазосварщик

2 (второй) 
2 (второй)

2 Богатко С. В. 4 4/4 4 Слесарь-ремонтник;
электрогазосварщик

2 (второй) 
2 (второй)

3 Вербов А.Ф. 4 4/4 4 Слесарь-ремонтник;
электрогазосварщик

2 (второй) 
2 (второй)

4 Галяченко Е.В. 4 4/4 4 Слесарь-ремонтник;
электрогазосварщик

2 (второй) 
2 (второй)

Замечания мастера

1. Данная форма заполняется в случае отсутствия обучающихся 
при проведении инструктажей по безопасности труда и необхо
димости проведения дополнительных занятий для отработки 
пропущенных тем (более 50 % от общего количества часов на 
тему).

Образец заполнения замечаний мастера:

Замечания мастера

Дата Замечания мастера Принятые меры
08.09. Учащиеся Лабынцев A S . и Проведен инструктаж по охране

Хоменко Е.И. отсутствовали труда М> 1 (требования безопасности
01.09. труда и пожарная безопасность в

учебно-производственных
мастерских.
Крутиков И.П., подпись

29.09. Учащейся Богатко С.В. Проведен инструктаж по охране
отсутствовал 15.09. труда № 3 (инструктаж по

безопасности труда при
выполнении плоскостной разметки).

Проведены дополнительные занятия

по теме № 4 «Разметка плоскостная».

Отметка -  5 (отлично )

Крутиков И.П., подпись
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Замечания и предложения по ведению журнала

1. Заполняется заместителями директора по учебно
производственному обучению, производственному обучению, 
старшим мастером в зависимости от графика внутритехникумов- 
ского контроля.

Образец заполнения замечаний и предложений по ведению 
журнала:

Замечания и предложения по ведению журнала

Дата
30.11.

В форме № 2 не записывается

количество затраченного времени на

изучение тем. Даны рекомендации по
заполнению журнала. Устранить до зал/.директора по УПР,
07.12.01 Подпись

09.12. Замечание от 30.11.01 устранено. По зам.директора по УПР,
ведению журнала замечаний нет- Подпись

7. Заполнение журнала производится в день проведения занятий 
(уроков) производственного обучения.

Наличие журнала учета на занятиях является обязательным.
Черновиков журнала не допускается.
8. Журналы учета производственного обучения учебной группы за 

весь период обучения предъявляются на рассмотрение экзаменационной 
комиссии и хранятся в техникуме в течение 5-ти лет после выпуска.

9. Заполнение журнала производится в день проведения занятий 
(уроков) производственного обучения.

10. Правильность ведения журнала учета производственного обу
чения каждой учебной группы должно контролироваться директором 
техникума не реже 2-3 раза в год, зам. директора по учебно
производственной работе не реже 2-3 раза в полугодие, старшим ма
стером- ежемесячно.

Результаты контроля заносятся в форму «Замечания и предложе-



ния по ведению журнала».
11. По общим вопросам, связаны с ведением журнала учета произ

водственного обучения следует руководствоваться правильности веде
ния журнала.
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